SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY
C.j., spisovy znak, skartaéni znak MS/ 79 /25
Vypracovala: Véra Cinkova
Schvélil: Véra Cinkova
Pedagogicka rada projednala dne 26.08.2025
R4d nabyva u¢innosti dne: 01.09.2025

Reditelka Matetské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni,
vydava skolni fad, kterym se upftesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci
a zam¢stnanci Skoly.

VSsichni zaméstnanci matei'ské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost
ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného plisobeni rodiny a Skoly.

ztizovatel Skoly: Meésto Chvaletice
odpovédna osoba: Véra Cinkova

typ MS: celodenni MS,

pocet tifid: 4

provozni doba: 0od 6.00 do 16.00 hodin

Provoz MS byva zpravidla pferuSen v mésici Cervenci a srpnu na Ctyfi tydny a v obdobi
vanocnich svatkl na dobu nezbytné nutnou. Omezeni, nebo preruseni provozu matetské Skoly
oznami feditelka Skoly zakonnému zastupci ditéte nejméné dva mésice predem.

adresa MS: Matefska §kola Chvaletice, okres Pardubice, Husova 229, 533 12 Chvaletice
telefon: 733 649 267

e-mail: ms.chvaletice@seznam.cz

www stranky: www.mschvaletice.cz

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zakua, studentu a jejich zakonnvch
zastupcu ve $kole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha
se zameéstnanci ve Skole nebo §kolském zarizeni,

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program
1.1 Matefska Skola v ramci piedSkolni vychovy a vzd¢lavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskédvani zdkladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,
e) vytvari zakladni ptfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomdhd vyrovnavat nerovnosti vyvoje deti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,



1.2

1.3

2.7Za
2.1

2.2

2.3

2.4

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole
a) matetska Skola realizuje vzdélavani podle filozofie programu Zacit spolu, ktery je
zalozen na principech individualniho pfistupu k ditéti, aktivniho uceni a partnerské
spoluprace s rodinou. Vzdé€lavaci obsah je organizovan formou center aktivit, ktera
podporuji samostatnost, odpovédnost, spolupraci a tvotivost déti. Program klade diraz
na vzajemny respekt, otevienou komunikaci a zapojeni rodicii do zivota mateiské skoly.
b) V praxi to znamena:
- denni organizaci vzdé€lavani prostfednictvim center aktivit (napfi. dilna, knihy,
domacnost, manipulativni hry, ateliér, konstruktivni hry, pfirodovéda),
- pravidelné ranni kruhy, pii kterych déti sdileji zdzitky, planuji Cinnosti a uci se
vzajemnému naslouchani,
- nabidku pestrych ¢innosti, ze kterych si déti samostatn¢ voli podle svych potieb a
zajmu,
- podporu samostatného feSeni problému a piebirani odpovédnosti za dokonceni
¢innosti,
- uzkou spoluprédci s rodi¢i — moznost jejich zapojeni do programu, projekti a
spole¢nych akcei,
- respektovani individudlniho tempa a potieb kazdého ditéte s cilem posilovat jeho
sebevédomi a pocit bezpeci.

Pti plnéni zékladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdé&lavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedSkolnim vzdélavani

(dale jen ,,vyhlagka o MS*), v platném znéni.

kladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé piijaté dit€ ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho
fadu, zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c¢) na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaru€uje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

Pokud je ve tfid¢ matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvoii
teditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
radu.



3. Povinnosti déti

3.1

Kazdé dit€ mé povinnost

a) dodrzovat spolecn¢ vytvorena pravidla spolecného souziti ve tiide,

b) fidit se pokyny zaméstnancti matei'ské skoly,

c) Setrn¢ zachazet s majetkem a vybavenim mateiské Skoly (nenicit hracky,
pomucky...)

d) chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do
mateiské Skoly pfedméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti,

e) dodrzovat pravidla hygieny.

4. Prava zakonnych zastupci

4.1

4.2

4.3

5.P
5.1

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matei'ské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho zivota.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem individualni pohovor.

ovinnosti zakonnych zastupcii pri predSkolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) prihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku),

b) zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské skoly, pti ptichodu do matetské skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

¢) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,

d) informovat matefskou Skolu o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zédkona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto tdajich (udaje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné,

h) bezodkladné vyzvednout z MS dité, které jevi znamky onemocnéni

i) dodrzovat provozni dobu MS

6. Prava pedagogickych pracovniki

6.1

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, nebo
zakonnych zastupci déti, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy



¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

7. Povinnosti pedagogickych pracovniki
7.1  Pedagogicky pracovnik je povinen
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani
b) chranit a respektovat prava ditéte
¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve
Skolském zatizeni
d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj
e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni Udaje zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji
zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
f) poskytovat zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

8. Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci
8.1 Zakonni zastupci a déti jsou povinni chovat se v matei'ské skola tak, aby nenaruSovali
klima skoly, vzdjemné vztahy a kontakty ve vztahu k zaméstnanciim Skoly.

8.2 Zakonni zéastupci a déti svym chovanim a jedndnim nesméji ohroZzovat zaméstnance Skoly.

9. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
9.1 Piedskolni vzd€lavani se organizuje pro déti ve ve€ku od 2 do zpravidla 6 let.

Dit¢ mladsi 3 let nemé na pfijeti do matefské Skoly pravni narok. O pfijeti ditéte do
matefské Skoly rozhoduje feditelka Skoly po ukonceni pfijimaciho fizeni, a to na zakladé kritérii
stanovenych feditelkou Skoly o pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani.

Rodi¢€ je informovan vyvéSenim seznamu piijatych déti pod registracnim ¢islem na misté
vefejnosti p¥istupném — zpravidla na oploceni k hlavnimu vchodu do MS. Oznameni o nepfijeti
ditéte je zdkonnym zastupciim predano osobné, popiipade zaslano postou do vlastnich rukou.

Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna.

Do matetské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji déti, které pied
zacatkem Skolniho roku dosahnou nejméné tietiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v piipad€ cizincli misto pobytu, v ptislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v
tomto obvodu v détském domové a splni dalsi podminky dané Skolskym zikonem, a to do vyse
povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte, je predSkolni vzdélavani povinné. Vyjimku
z povinnosti pfedSkolniho vzdélavani maji déti, které predCasné nastoupi k plnéni povinné
Skolni dochézky.

Podle ustanoveni § 34 odst. 7 Skolského zakona muZe byt dité piijato k predSkolnimu
vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku. Napft. pokud se rodina prestéhuje, rodi€ ziskd zaméstnani
apod. Pokud rodi¢ podava zadost o piijeti mimo termin zapisu, mize byt dité piijato v ptipadé,
ze mé Skola volnou kapacitu.



9.2  Pro piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zdkonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani (ptiloha €. 1),
b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. O¢kovani u déti v poslednim ro¢niku neni povinné.
c) rodny list ditéte a obCansky prikaz zdkonného zastupce pro ovefeni totoznosti
d) cizinci navic predkladaji povoleni k pobytu na izemi CR

9.3  Ptipfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

9.4 Rozhodnuti feditelky matetské skoly o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava tfeditelka matetské Skoly ve spravnim
fizeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném
znéni.

10. Ukon¢eni predSkolniho vzdélavani
10. 1 Reditelka mateiské $koly mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dit¢ bez omluvy zakonného zéastupce nepfetrzit¢ nelcastni piredsSkolniho
vzdelavani po dobu delsi nez dva tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované naruSuje provoz matetské skoly,
¢) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské
poradenské zatizeni,
d) zadkonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Ghrady.

10.2  Rozhodnout o ukonéeni ptedSkolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

11. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

11.1 Piistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jin¢ho Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici bez jakékoliv diskriminace.

11.2 Cizinci ze tfetich stath (nejsou obcany EU) maji pfistup k pfedskolnimu vzdélavani a
skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del$i nez 90 dnti, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné ptedSkolni vzdélavani se vztahuje na obCany
jiného &lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dntl, déle na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale
nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dntl, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany.



12. Dochazka a zpisob vzdélavani

12.1

Pii pfijeti ditéte do matefské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetfské Skole a zaroven pisemné dohodne se zadkonnymi zastupci
ditéte zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole, zmény jsou
provadény pisemnou formou.

12.2  Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji

prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, elektronicky pies Spravu MS, telefonicky, nebo
osobné.

13. Povinné predskolni vzdélavani

13. 1

Dle Skolského zakona &. 561/2004 Sb., § 34, s ucinnosti od 1.1.2017, je od pocatku

Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahdjeni
povinné Skolni dochazky ditéte, ptedskolni vzdeélavani povinné, neni-li stanoveno jinym
zpusobem.
Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, a to od
8.00 hod. do 12.00 hod. Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci skolniho roku v zdkladnich
a stfednich skoléach.

13.2 Dite, pro které je predsSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole,

13.3

13.4

pokud se zadkonny zastupce nerozhodl pro jinou matei'skou Skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemnég, elektronicky pies Spravu MS i
s davodem nepftitomnosti, telefonicky, nebo osobné.

Jinym zptsobem Ize povinné piedskolni vzdélavani plnit:

a) individudlnim vzdélavanim ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni
dochéazky ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavanim v piipravné tfidé zékladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavanim v zahrani¢ni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spddové materské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdé€ji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym za€ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

14. Individualni vzdélavani

14.1

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v

odivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individudlné¢ vzdélavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdelavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku. V



14.2

prabéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho ptfedskolniho vzd€lavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdéldvani ditéte doruceno
fediteli matei'ské Skoly, kam bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zadkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé jména, a pifijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditcte.

Mateiska skola oveii troven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech
a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Piesny termin bude zakonnym zastupciim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditcte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u ovéfeni. Reditelka mateiské $koly, kam bylo dité pfijato k predikolnimu
vzdélavani, ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zdstupce ditéte
nezajistil ti¢ast ditéte u ovéteni, a to ani v nadhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nemd odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovn¢ individualné vzdélavat.

Vydaje, které vzniknou pfi individudlnim vzdélavani, hradi zdkonny zastupce ditéte.

15. Piebirani/ predavani déti

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

Zakonni zéstupci ptredavaji osobné (slovni kontakt s pani ucitelkou) dité vyhradné
ucitelce ve tfidé. Nestaci doprovodit dité¢ pouze ke vchodu do matetské skoly nebo do
Satny s tim, Ze dit€ dojde do tfidy jiZ samo. V tomto pifipad€ matei'ska Skola nenese
odpovédnost za bezpeci ditéte.

Zakonni zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od uclitelky matetské
Skoly pfimo ve tridé, do které dit¢ dochazi, po 15:30 hod. ve tfid¢ sluzbu koncici
ucitelky, poptipad¢ na zahrad€ matetské Skoly, a to v dob& urené matetskou Skolou k
prebirani déti zakonnymi zéstupci tj. 11:50-12:10 hodin a 14:20-16:00 hodin, nebo
jinak po dohod¢ s pedagogickym pracovnikem. Dité je piedano fyzicky zakonnému
zastupci nebo osobé povérené (slovni kontakt pani ucitelky a zakonného zastupce pii
predani ditéte).

Z bezpecnostnich divodil se rodice zbyte¢né v budové mateiské Skoly ani na Skolni
zahrad€ nezdrZuji. Po pievzeti ditéte od pedagogického pracovnika plné zodpovida za
bezpecnost ditéte rodi¢ (zdkonny zastupce) ve vSech prostorach matetské skoly.

V 16:00 hodin se budova a zahrada Skoly uzamyka.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matefské Skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zplsob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho pfedavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a
piredavani v matetské Skole. Pokud je tato skuteCnost trvalého charakteru, pisemné
zaznamenaji povéfenou osobu do zmocnéni vyzvedavani ditéte z MS jinou osobou,
ktery je uloZen na ttide.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit€¢ do 16:00 hodin, ucitelka setrva s ditétem
v matetské skole a
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,
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b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynt,

¢) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zékona ¢. 359/1999 Sb., o socialn¢ pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) piipadng se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladt spojené se zajisténim péée o dité v téchto mimofadnych situacich §kola
vyzaduje od zakonnych zastupcu ditéte.

11. Provoz a vnitini rezim materské §koly

16.
16.1

16.2

16.3

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole
Mateiska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6.00 do 16.00 hod.

V mésicich Cervenci a srpnu mize feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pierusit. Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni
oznami feditelka matetské Skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvefejnénim
vysledku projednani se ziizovatelem.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo pterusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo pferuSeni provozu v takovém piipadé¢ zvetejni feditelka matetské Skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené¢ poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zakladnim dennim rezimu.

6:00—8:00 Prichod deti do materské skoly, predavani deti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zdjmové aktivity,
individudlni cinnosti.

8.00—-8.45 Pohybové aktivity, Fizené cinnosti, volné spontanni zdjmové
8.45-9.00 aktivity.

Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:15—-11:30 Volné cinnosti a aktivity deti Fizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zdjmovou cinnost, prace
s integrovanymi detmi, prdace v centrech aktivit.

Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku,
PpFip. nahradni c¢innost

11:30-12:00 Obéd a osobni hygiena deti

12:00 -14:00 | Spanek a odpocinek deéti respektujici rozdilné potreby deti,
individudlni prace s détmi s nizsi potrebou spanku
14:00-14:20 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:20 -16:00 Volné cinnosti a aktivity deti Fizené pedagogickymi pracovniky
zamerené predevsim na hry, zdjmové cinnosti a pohybové
aktivity deti, v pripade pékného pocasi mohou probihat na
zahradé materské skoly




16.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

10

11

12

Z organizacnich divodi se déti schazeji na vychodnim pavilonu ve tfidé Lvicata

v 6.00 hodin a rozchazeji podle rozpisu sluzeb ucitelek. Konecna sluzba je na
vychodnim pavilonu ve tfid¢ Lvicata od 15.30 hodin do 16.00 hodin.

Je zajisténo prekryvani piimé pedagogické Cinnosti uciteld kazdy den v kazdé tridé
zpravidla v rozsahu dvou a ptil hodin za standardniho provozu MS.

Uplata za vzdélavani a stravné je hrazeno do patnactého dne stavajiciho mésice.

Obédy je mozné odhlasit vzdy nejpozdéji do 7. 00 hodin téhoz dne. V ptipadé nahlého
onemocnéni ditéte si mohou zdkonni zastupci vyzvednout obéd pouze prvni den
nepfitomnosti ditéte, a to v hygienicky c¢istych nadobach poskytnutych mateiskou
Skolou. Po ptevzeti jidla ptebira zdkonny zastupce plnou odpovédnost za jeho bezpecné
pfeneseni, uchovani a konzumaci.

Za priznivého pocasi travi déti venku maximalni moznou dobu. Diivodem vynechani
pobytu venku je neptiznivé pocasi.

O potadani mimofadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
v dostate¢ném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné piistupném misté ve $kole a elektronicky pies Spravu MS. U akci spojenych
s mimofadnymi finan¢nimi vydaji pro zdkonné zastupce, je cast ditéte mozna jen
s jejich souhlasem.

Ptedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zdkonni zéstupci Skole elektronicky ptes
Spravu MS nebo osobné ucitelce mateiské Skoly.

Nepftitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, vcetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné,
pisemné, elektronicky pfes Spravu MS nebo telefonicky pokud je to mozné do 7.00 hod.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpiisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zdvaZznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte (rodinné vztahy, zdravotni pojistovna)

Co dité do MS potiebuje:

-pohodIné vzdusné obleceni, pevné backory (ne pantofle), pyzamo, obleceni na ven,
nahradni véci na pfevleceni (v pfipad¢ politi, umazani), plasténku, holinky, hieben
s otvorem na poveéseni, mékkou hracku do postylky. VSechny véci musi byt oznacené.

Co do MS nepatii:
-zvykacky, cucavé bonbony, fetizky, prstynky, naramky, hracky z domova.



111. Podminky zaji$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

17. Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7.

Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ulitelka pfevezme
(osobné) od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitelka
pieda zpét (osobn¢) zdkonnému zastupci nebo jim poveéiené osobe.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
stanovi feditelka matetské Skoly pocet ucitelii tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béznych ttid, nebo

b) 12 déti ve tiide, kde jsou zarfazeny déti s piiznanymi podptirnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3let.

Vyjimeéné miize feditelka matefské Skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 17. 2 pism. a), nejvyse vSak o 4 déti, nebo

b) v odstavci 17. 2 pism. b), nejvySe vSak o 5 déti.

V tomto piipadé viak feditel MS uréi daliho pedagogického pracovnika (nebo jiného
zaméstnance MS) k zajisténi bezpecnosti déti.

Pti zvySeni pocétu déti nebo pii specifickych c¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pifi pobytu déti v prostfedi ndroném na bezpecnost urci feditel
matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpisobila k pravnim ukonim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonava ¢innost matetské
Skoly.

V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti miZze pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
piebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poveérené osoby podezieni, Ze dité neni
zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zpilisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetiujiciho I¢kare. Také pfi ndstupu ditéte
po jeho onemocnéni si miZe vyZzadat pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce
ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1€kate, Ze dité je zdravé a mliZze byt v kolektivu
ostatnich déti.

Dulezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zptsob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimeétené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany
s nebezpecim drogové zéavislosti, alkoholismu, kouteni, virtualni zévislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem rizikového chovani.

Pokud dité onemocni v matetské Skole, pedagogicky pracovnik zajisti, aby nepftislo do
kontaktu s ostatnimi détmi.

a) Do matefské Skoly mohou rodi¢e ptivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné
pfiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kaSel, prijjem, ryma virova nebo bakteridlni,
zvraceni — to jsou pfiznaky nemoci, 1 kdyz dit€¢ nema teplotu. Pti predani ditéte
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17.9

b)

d)

ucitelce sdé€li rodi¢e pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, respektive o
problémech, které mélo predesly den ¢i noc. Vyskyt kazdého zdvazného infekéniho
onemocnéni v rodiné hléasi rodice ihned tfidni ucitelce, kterd je povinna informovat
dale vedeni skoly (nestovice, zloutenka, spala, 5. a 6. nemoc, prijmova onemocnéni
— salmonela, aj.). S infekénim puchyfnatym onemocnénim kize (impetigo) a
infekénim zanétem spojivek nesmi dité navstévovat matetskou skolu az do tplného
uzdraveni. V piipad¢ akutnich infek¢nich stavli zaméstnanci Skoly nepodavaji
détem zadné 1éky, a dité s projevy infek¢niho onemocnéni ulozi na lehatko, zajisti
mu teplo, dostatek tekutin a neprodlen¢ informuji zdkonného zastupce. Ucitelky
nesmi détem podéavat v dobé pobytu v matetské Skole zadné 1éky ani l1éCiva. V
zéavaznych pripadech (alergie, astma) lze léky mimotadné¢ podéavat na zékladé
pisemné zadosti zdkonného zastupce, pisemného doporuceni lékafe a pouceni
ucitelky, pokud se nejednd o ¢innosti vyzadujici odbornou kvalifikaci. Pti vyskytu
parazitnich onemocnéni (roupy, vsi, svrab apod.) informuji ucitelky co nejdiive
zakonné zastupce déti. Zbavit déti vsi je povinnosti rodic¢ii, nikoliv Skoly a jejich
pedagogickych pracovnikii. Z divodu ochrany zdravi a bezpecnosti déti muize
pedagogicky pracovnik odmitnout pfijeti zranéného ditéte (Sita rana, sadra, ortéza,
dlaha a dalsi ptipady, kdy 1ékai doporucuje klidovy rezim). Matefska Skola nemiize
v téchto piipadech zajistit bezpecnost ditéte, a proto takové dité¢ ke vzdelavani
nepfijima az do uplného vyléceni.

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v matetské skole jsou rodice telefonicky informovani
o daném stavu a jsou povinni si dit€ z matetské Skoly co nejdiive vyzvednout.

Pti urazu ditéte poskytne pedagogicky pracovnik neprodlené prvni pomoc v rozsahu
své zpusobilosti, ptivola zdravotnickou zachrannou sluzbu (tel. 155) nebo zajisti
lékatské oSetfeni. O udalosti bezodkladné informuje zdkonného zéstupce ditéte a
feditelku skoly. O kazdém trazu ditéte vyhotovi pedagogicky pracovnik pisemny
zaznam, ktery uloZi vedeni Skoly.

V ptfipadé mimofadnych udalosti (napf. poZar, unik plynu, ohroZeni Skoly cizi
osobou, evakuace) se vSichni zaméstnanci fidi platnym evakuacnim pldnem a
pokyny feditelky Skoly. Pedagogiti pracovnici zajisti bezpeny a organizovany
odchod déti z ohroZenych prostor, a to podle nacviku evakuace provadéné¢ho
nejméng 1% ro¢né.

Skolni budova je volné piistupna zvendi pouze v dobé, stanovené pro pfijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSt€na kontrola ptichdzejicich osob.
Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
diavod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné¢ po budove.
Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 vSech
unikovych vychodu.

V budoviach a aredlu Skoly plati zdkaz koufeni a pouZivani elektronickych cigaret,
pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych
spotiebicu.
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Zachazeni s majetkem materské Skoly

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrn€ s pomickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Zaméstnanci i1 rodice odkladaji osobni véci zaméstnancli a déti pouze na mista k tomu
urcend. Zameéstnanci do svych uzamcenych Saten. Rodic¢e do Saten urcenych pro déti.

Informace o prubéhu vzdélavani déti
Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, forméch a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejnd piistupném misté
matefské §koly, u feditelny MS.

Zakonni zastupci ditéte si mohou pozddat o informace o prubchu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a
ucasti na ttidnich schiizkéach.

Reditelka matefské $koly miize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Zavérefna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Kristyna Bartakova. O kontrolach provadi pisemné zdznamy, pokud je SR
porusovan.
Zrusuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu ze dne 01.01.2025, jeho ulozeni se fidi
spisovym fadem skoly.
Skolni f4d nabyva Gi¢innosti dnem 1.9.2025.
Provozni zamé&stnanci se seznamili s dokumentem dne 26.08.2025 na provozni poradé.

Prilohou Skolniho radu je Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani a Organizacni
schéma skoly.

Ve Chvaleticich dne 26.08.2025

Véra Cinkova
feditelka Skoly



Piiloha ¢&. 1 Zadost o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
ZADOST O PRIJETI DITETE K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

Zadam o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani do mateiské $koly od §kolniho roku 2025/2026 do matei'ské
Skoly, jejiz ¢innost vykonava Mateiska S§kola Chvaletice, okres Pardubice

DITE:

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Misto trvalého pobytu:

ZAKONNY ZASTUPCE DIiTETE, pop¥. osoba, ktera je opravnéna uéastnika Fizeni (dité) v pFijimacim
Fizeni zastupovat:

Jméno a pfijmeni:
Misto trvalého pobytu:
Adresa pro dorucovani pisemnosti:
Kontaktni telefon: Email:
Datova schranka:

Adresa pro doruc¢ovani pisemnosti (pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu):

Dit&ti JE x NENI diagnostikovano $kolskym poradenskym zatizenim mentalni, t&lesné, zrakové nebo
sluchové postizeni, zavazné vady teci, zavazné vyvojové poruchy chovani, soub&zné postizeni vice vadami
nebo autismus.*

Pro tcely posouzeni kritéria pfijimaciho fizeni o vzdélavani sourozence v Matetské Skole Chvaletice,
okres Pardubice:

V MS se vzdélava sourozenec ditéte a bude se vzdélavat i ve $kolnim roce 2025/2026
ANO NE*
*Nehodici se Skrtnéte
Udaje a doklady stanovené pro p¥ijeti ditéte do mateiské Skoly:
- rodny list ditéte
- pritkaz totoznosti zékonného zastupce, popt. doklad o zmocnéni zastupovat dité¢ v pfijimacim fizeni v pfipad¢
osob, které osobné pecuji o dité v péstounské péci
- doporuceni $kolského poradenského zatizeni (v ptipadé ditéte se specialnimi vzdelavacimi potfebami), pokud
bylo vystaveno

Byl jsem poucen o svych pravech ve spravnim fizeni, ve smyslu pfisluSnych ustanoveni zékona ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni,
zejména o moznostech nahlizet do spisu.

Prohlasuji, ze veskeré udaje, které jsem v zadosti uvedl/a, jsou piesné, pravdivé a tiplné.

A% dne

Jméno a podpis zakonného zastupce



VYJADRENI LEKARE
Jméno a pfijmeni ditéte:
Datum narozeni:
1. Dité se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim (popf. splnilo podminku nezbytného
ockovaciho statusu pro pfijeti k predskolnimu vzdélavani v rozsahu nejméné jedné davky ockovaci
latky proti spalnickdm, pFiusnicim a zardénkam a dale v pfipadé ockovani hexavakcinou bylo dité
ockovano ve schématu minimalné 2+1 déavka) ANO NE
nebo
je proti ndkaze imunni
ANO NE
nebo
nemUze se oc¢kovani podrobit pro kontraindikaci
ANO NE
2. Jsou odchylky v psychomotorickém vyvoji - jaké ? ANO NE
3. Trpi dité chronickym onemocnénim - jakym ? ANO NE
4. Bere dité pravidelné léky - jaké ? ANO NE
5. Jde o integraci postizeného ditéte do MS - s jakym postizenim ? ANO NE
6. Doporucuji pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani ANO NE
Jind sdéleni |ékare:
Datum Razitko a podpis lékare

Zpracovani osobnich udaji na Zddosti je nezbytné pro splnéni prévni povinnosti (§ 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sh. a § 34 odst. 5 a 6 zdkona ¢. 561/2004 Sb.) a sprdvce udajd je
bude zpracovdvat pouze v rozsahu nezbytném pro vedeni sprdvniho fizeni a uchovdvat po dobu stanovenou spisovym a skartacnim rddem a dle dalsich platnych prdvnich
predpisu.



Ptiloha €. 2 Organizacni schéma Mateiské Skoly Chvaletice, okres Pardubice

ORGANIZACNI SCHEMA

reditelka

Véra Cinkova

Skolnice vedouci SJ ekonomka Zastupkyné Feditelky MS

Jolana Lenka Lebduskova | Michaela Kristyna Bartdkova

Schanélova Hlavata

uklizecka kucharky ulitelky asistentka pedagoga
Nadézda Katefina Eva Molnarova

Machétova Skacanova

Tereza Ladislava Alena Stfedova

Kundratova Wilhelmova

Mgr. Kamila
Poskocilova

Bc. Monika Hudcova

Linda Cerna

Bc. Tereza Balanova

Eliska Rjasko




