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Vnitrni rad skolni druziny

Cislo dokumentu 03.12/01092024 Pocet stran 7
Typ dokumentu Rad Pocet ptiloh 0
Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vyS§Sim odborném a jiném vzdélavaniv platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon®) vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni - Skolni druzinu - tento vnitfni fad Skolni
druziny. Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina (déle téz ,,SD*) je klitovym prvkem vzdélavaciho procesu, ktery poskytuje
détem bezpecné a podnétné prostfedi mimo Skolni vyuku. Jejim hlavnim poslanim je
podporovat harmonicky rozvoj osobnosti déti, rozvijet jejich socialni dovednosti,
kreativitu a zajem o poznavani svéta kolem sebe. Druzina nabizi pestrou Skalu aktivit,
které jsou zaméreny na volnoCasoveé aktivity, relaxaci a zaroven na nenasilné vzdélavani
a vychovu. Tim pfispiva k celkové spokojenosti a pohodé déti, &imz posiluje jejich
pozitivni vztah ke Skole a vzdélavani jako takovému.

1. Evidence Z4aku - pfihlasovani, uvoliovani a odhlasovani

Do sSkolni druziny mohou zaky 1. - 4. tfid pfihlasit zakonni zastupci

Prihlaskou k zajmovému vzdélavani, ve které vyplni fadné vSechny udaje, vyplnénim
elektronického formulare Ci pfimo pfihlasky, ktera je ke stazeni na webu Skoly.
Timto se Zak Skoly stane uéastnikem skolni druziny, dale jen ucastnik.

1.1. Pfihlaska k zajmovému vzdélavani

Prihlaska obsahuje zakladni informace Ucastnika, kontakt a jména zakonnych zastupcu,
upozornéni na zdravotni stav u€astnika, dalSi osoby opravnéné k vyzvedavani ucastnika,
upozornéni na pfipadné odebrani rodicovské odpovédnosti (nutnost dolozit soudnim
rozhodnutim) a dalSi bezpecnostni obavy a opravnéni k samostatnym odchod@im.
Informace v pfihlaSce jde kdykoliv béhem Skolniho roku zménit ¢i aktualizovat na
vyzadani zakonnych zastupcu.
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1.2. DalSi osoby opravnéné k vyzvedavani

Pouze zakonni zastupci, osoby fadné zapsané v pfihlaSce a nositelé ¢ipu mohou pfevzit
ptislusné udastniky bez predchoziho upozornéni. Cip je vydavéan na konkrétni osobu,
pUjcovani ¢i predavani dals§im osobam tak vlastnik ¢ini na vlastni odpovédnost.

Po pfevzeti uU¢astnika touto osobou je nad nim vychovatel/ka zpostén/a odpovédnosti.
Docasné zményviz 1.5.

1.3. Osoby, které nesmi ucastnika vyzvedavat

Pokud je kterykoliv z rodi¢l zbaven rodi¢ovské odpovédnosti ¢i je U¢astnik svéfen do
vyhradni péce pouze jednoho z rodic¢U, je nutné tuto informaci zapsat do pfihlasky a
doloZit soudnim rozhodnutim ¢i soudem potvrzenou dohodou rodi¢l o styku. Jinak v
takovém pfipadé neni vychovatel/ka opravnén/a ucastnika odmitnout vydat. Zakonni
zastupci také timto mohou upozornit na pfipadné bezpecnostni obavy stran osob
blizkych uc¢astnika.

1.4. Samostatné odchody

Samostatné odchody ucastnika jsou mozné pouze pfi stanoveni Casového udaje
odchodu.

e pfesny ¢as odchodu
e po ukonceni konkrétni Casoveé vymezené Cinnosti (vyucovani, obéda, krouzku)

Po odchodu ucastnika ze Skolni druziny ve stanoveny Cas je vychovatel/ka zprostén/a
odpovédnosti za Ucastnika.

1.5.Zmény v odchodech ucastnika

Na jiné neZ trvalé zmény v odchodech nebo na aktualizaci téchto Udajui v pfihlasce
mohou zakonni zastupci upozornit pomoci tzv. DruZinového notysku, dale jen notysek,
listeckem, Ci po domluveé s vychovatelem/kou pfes Skolni systém Edookit.

Zapisy v notysku nebo liste¢ku musi obsahovat datum a podpis zakonného zastupce. V
pfipadé samostatnych odchodl musi zapis spliiovat podminky (viz 1.4)

1.6. Ukonceni dochazky a odhlaseni uc¢astnika
Dochéazka udéastnika do SD je ukonéena:

Ukoncenim Skolniho roku

Pfechodem uc¢astnika do vy$Siho ro¢niku

Odhlasenim tc¢astnika zakonnym zastupcem

Vylougenim Udastnika po zavaznych poru$enich provozniho fadu SD nebo $kolniho

radu

e Vyloucenim ucastnika z dGvodu pozdnich vyzvednuti, kdy zakonni zastupci byli 3x
pisemné& vyrozuméni o nutnosti dodrzovat ¢as odchodu z SD, tj. do 17:30.

Dochazka do Skolni druziny je v téchto pfipadech ukoncena s okamzitou platnosti.
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Zakonny zastupce mUize vyzadat o odhlaseni i¢astnika ze SD kdykoliv béhem §kolniho
roku.

2. Provoz a organizace SD

Hlavnim poslanim sSkolni druziny je zabezpecit a umoznit Zakim zajmovou, rekreacni a
odpocinkovou ¢innost po ukon&eni Skolni vyuky.

2.1. Provozni doba skolni druziny
6:30 - 7:40 ranni druzina

11:30 - 16:30 denni druZina

16:30 - 17:30 vecCerni druzina

Skolni druzina ma v pondéli az &tvrtek vymezeny &as od 12:30 - 14:00, kdy G&astniky
nelze vyzvednout bez pfedchozi domluvy s vychovatelem/kou, €i v pfipadé nenadalé
udalosti, v zajmu plynulosti a naplnéni fizené vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Kazdy/a vychovatel/ka mlzZe po radném informovani zaékonnych zastupct tento ¢asovy
Usek upravit v zavislosti na podminkach oddéleni.

Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat konec provozni doby Skolni druziny 17:30. V
pfipadé, Ze nedojde k vyzvednuti Uc¢astnika ze Skolni druziny do konce provozni doby,
vychovatel/ka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu, a
to v pfipadé potfeby i opakované.

e Pokud se podafizakonného zastupce nebo jim povéifenou osobu kontaktovat, domluvi
vychovatel/ka ¢as a misto pfedani UcCastnika, pfipadné je mozZzné se zakonnym
zastupcem rovnéz dohodnout, Ze Ucastnik mlzZe odejit z druziny sédm po pisemné
Zzadosti pres Skolni systém Edookit s pravni odpoveédnosti.

e \V pfipadé, Ze se vychovateli/ce opakované nepodafi telefonicky kontaktovat
zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, nebo pokud pfi telefonickém kontaktu
sdéli, Ze nemohou ucastnika v pfiméfené dobé z druziny vyzvednout a nedojde ani k
dohodé o samostatném odchodu, kontaktuje vychovatel/ka za ucCelem zajisténi
pfiméFené péce o dité zastupce organu socialné-pravni ochrany déti UMC Prahy 13. O
kontaktovani zastupce obecniho urfadu pofidi vychovatel/ka zaznam.

V pfipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani mize byt ucastnik ze Skolni druziny
vyloucen (viz 1.6)

2.2. Umisténi do SD

Ugastnici jsou rozdéleni do 12 oddéleni druziny vzhledem ke svému véku a dispozici
pfislusné tfidy a vychovatele/ky. O rozmisténi Uc¢astnikl jsou zakonni zastupci
informovani nejpozdéji prvni den Skolniho roku.

Pfesun ucastnika do jiného oddéleni je mozny po dohodé mezi vychovateli/kami obou
oddéleni a zakonnymi zastupci.
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Zakladni informace o oddélenich, vychovatelich/kach a pfifazenych tfidach jsou
vyvéseny v tabulce na nasténce SD a webovych strankach skoly.

Docasné a vyjimecné presuny Ucastnik(l mezi oddélenimi z d@ivod nenadalych udalosti,
suplovani a druZinovych akci se zakonni zastupci dozvi na nasténce SD, nebo od své/ho
vychovatele/ky.

2.3. Pfedavani uéastnikd do SD
Ugastniky do SD vydava vyuguijici, ktery ukongil v p¥islugné tfidé vyuovani. Po pfedchozi
dohodé se zakonnymi zastupci mohou uUcastnici pfechazet do druziny samostatné.

Po ukoné&eni zajmovych krouzk(l a organiza¢nich ¢innosti predava do SD lektor/ka nebo
pedagog/zka, kterym byl ucastnik dfive svéren.

2.4. Vyzvedavani a uvolnovani

Zakonni zastupci &i dal§i pov&iené osoby si dité vyzvedavaji z SD &ipem BELLhop, v
provozni dob& SD s ohledem na konec vyu&ovani, €as ob&da, Géasti na zajmovych
krouZcich av ¢ase vyhrazeném pro fizenou zajmovou ¢innost. (viz 2.1)

Cip je vydavan na konkrétni osobu, pdjéovani &i predavani dalsim osobam tak vlastnik
¢ini na vlastni zodpovédnost.

Jaké moznosti se mohou objevit na displeji terminalu?

Ve Skole - jedna se o bézny provoz, je mozné déti vyzvedavat

Skolni hfisté — jedna se o b&Zny provoz, je mozné déti vyzvedavat

Obéd - NELZE VYZVEDNOUT

Krouzek - NELZE VYZVEDNOUT

Rizena éinnost — NELZE VYZVEDNOUT. Cipnuti se vychovateli/ce neukéze, a proto
musite v platné dobé ¢ipnout znovu.

e Akce SD - NELZE VYZVEDNOUT. Jedna se o akce, které se konaji mimo Skolu, v
télocvitné, na hristi apod. Informace o Cipnuti se vychovateli/ce nezobrazi a dité neni
mozné vyzvednout. V tomto pfipadé vas zddame o nové Cipnuti po skonceni akce
podle informaci ¢i domluvé s vychovatelem/kou.

Pokud si chce zakonny zastupce ucastnika vyzvednout mimo vyzvedaci dobu, lze tak
pouze po domluve s vychovatelem/kou, ¢i ur¢enim pravidelného nebo vyjimecného
samostatného odchodu v pfesny ¢as.

Po odchodu ucéastnika ze Skolni druziny ve stanoveny ¢as je vychovatel/ka zprostén/a
odpovédnosti za Ucastnika.

PFi ztraté éipu je tfeba tuto skute¢nost neprodlené nahlasit vedouci vychovatelce. Cip
bude vymazan ze systému, aby se nemohl zneuzit, a nahradi se novym.

V pfipadé zapomenuti ¢ipu musi vyzvedavajici vyplnit formulaF, ktery dostane na
recepci Skoly. Vyzvedavajici osoba musi byt zapsana na prihlasce Skolni druziny,
nebo povéfena mimoradnym zapisem (viz 1.5)
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Pokud systém z jakéhokoliv davodu selze, nahlasi vyzvedavajici na recepci jméno
Ucastnika a pfislusné oddéleni, kam dochazi do SD.

2.5. Zajmové krouzky

Ugastnici mohou dochéazet na zajmové krouzky nabizené $kolou a soukromymi
spole&nostmi v provozni dobé druZiny. U&astniky se ve stanoveny &as piebira lektor/ka,
ktery po ukoncéeni krouzku vrati Ucastniky zpét do druziny nebo v pfipadé samostatného
odchodu ucastnik opousti Skolu sam.

Po dohodé se zakonnymi zastupci se mohou Ucastnici mezi krouzky a druzinou
pfesouvat samostatné.

2.6. Zajisténi bezpeénosti téastnika v SD
Vlychovatel/ka SD odpovida za pfitomné Géastniky svého oddéleni a za Uc¢astniky jemul/ji

svérené. Pri akcich a vychazkach mimo budovu a pozemky skoly nesmi pocet Ucastnikl
presahnout 25 zak( na jednoho pedagogického pracovnika.

V pfipadé Grazu musi Uéastnik tuto skuteénost neprodlené oznédmit vychovateli/ce SD.
Ten/ta podle zavaznosti zranéni je povinen/a poskytnout pfislusnou prvni pomoc,
informovat zakonného zastupce ¢i osobu jim povéfenou pfi pfedavani ucastnika, a pfi
zavaznéjSim zranéni neprodlené telefonicky informovat zakonného zastupce, pfipadné
zachrannou sluzbu.

O zranéni je proveden zaznam do knihy Uraz(.

2.7. Dokumentace SD

SD fadné vede nasledujici dokumentaci
Evidenci pfijatych zaku

Prihlasky

Vnitni ¥ad SD

Skolni vzdélavaci plan SD

Celoroéni plan SD

Kazdy/a vychovatel/ka vede nasledujici dokumentaci

e Tridni knihu oddéleni SD
e Méeésicniplan oddéleni

2.8. Osobni predméty v SD

Do Skolni druziny u¢astnici maji zakazano ¢i omezeno nosit pfedméty, které nesouvisi s
vyukou ¢i by mohly ohrozit zdravi a bezpeé&nost jeho nebo jinych osob.

Mobilni €i jina elektronicka zafizeni, v€etné chytrych hodinek, maji mit dc¢astnici
uschované ve své aktovce, pokud se s vychovatelem/kou nedomluvi jinak.
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Vzhledem k pohybu tc¢astnik( po Skole béhem odpolednich ¢innosti, je dlrazné
doporuceno obleceni a obuv Uastnika podepsat. V pfipadé ztraty ¢i vymeény odévu a
obuvi je slozité obleceni najit nebo uhradit.

Nalezené zapomenuté obleceni je vystaveno ve Ztratach a nalezech za vstupnimi dvefmi
do budovy Skoly. Cenné pfedméty jsou vystaveny nebo uchovany na recepci. Obleceni,
které nebude v¢as vyzvednuto, bude odneseno na charitu.

Skolni druzina neodpovidé za pfipadné ztraty nebo poskozeni téchto predmétli a
zafizeni.

3. Prava a povinnosti uc¢astnika

3.1. Prava ucastnika

e Seznamovat se s aktivitami vedoucimi k smysluplnému traveni volného casu,

nabizené formou her a spontannich ¢innosti

VyuZivat zafizeni a vybaveni SD a $koly za stanovenych podminek

Ugastnit se fizenych &innosti SD, zajmovych krouzk(l a akci pofadanych SD

PoZzadat o pomoc pfi feSeni problému vychovatele/ku Skolni druziny

Svobodné vyjadfit sv(j nazor, ve vSech vécech, které se ho tykaji, za podminek

respektovani svobod a prév ostatnich Ucastnikll a pedagogickych pracovnik(

e Na vzdélani, svobodu mysleni, naboZenstvi, odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

e Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili pfed socialné patologickymi
jevy, pred télesnym a duSevnim nasilim, urazkami a zneuzivanim

e Na respektovani soukromého zivota svého a své rodiny (Odpovédnost za vychovu
Ucastnika nese primarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje o volbé zplisobu.)

3.2. Povinnosti Ucastnika

e Dodrzovat vnitini fad SD, $kolni fad, predpisy, pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti
s nimiz byly vychovatelem/kou seznameni

e Dusledné plnit pokyny vychovatele/ky a bez jeho/jejiho védomi nesmi opustit SD

e Respektovat prava véech uéastnik(i SD

e Hlasit vychovateli/ce jakékoliv své poranéni Ci Uraz, €i Uraz spoluticastnika, pokud o
ném vi

e Zachéazet s vybavenim SD a $koly $etrné, udrzovat prostor SD, $koly a jejich pozemkd
v Cistoté a poradku, chranit majetek prfed posSkozenim. Pfi nedodrzeni je povinnosti
Ucastnika a jeho zdkonnych zastupcl vzniklou Skodu uhradit ¢i nahradit

e Mobilnitelefony Ci jina elektronicka zafizeni, véetné chytrych hodinek, pouzivat pouze
po domluveé s vychovatelem/kou

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
4.1. Prava zakonnych zastupcu
e Pravo nainformace o chovani, ¢innosti svého ditéte v SD a informacich o akcich SD
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e VznaSet pfipominky a podnéty ¢&innosti SD u vedouci/ho vychovatele/ky,
zastupce/kyné feditele nebo feditele/ky Skoly
e Zazadat o zmény v pfihlaSce nebo odhlésit U¢astnika ze SD

4.2. Povinnosti zakonnych zastupct

e Platit stanoveny mésiéni poplatek na neinvestiéni naklady SD 300,- K& mésiéné ve
dvou splatkach 1200,- K¢ a 1800,- K& na ucet Skoly pfes vygenerovany QR kéd, ktery
obdrzivdaném platebnim obdobi zakonni zastupci pfes Skolni systém Edookit

e Respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolni druZiny a pokyny vychovatel(/ek
vydanych v souladu s préavnimi predpisy, Skolnim fddem a Vnitinim fddem skolni
druziny

e Informovat vychovatele/ku o zméné zdravotni zpuUsobilosti a stavu, zdravotnich
obtizich zaka, nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho

P

zapojeni do ¢innosti druziny ¢i ohrozit jeho nebo ostatni U¢astniky

Jakékoliv pfipominky nebo naméty mizZete osobné nebo pisemné e-mailem konzultovat
s vedouci vychovatelkou.

5. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zameéstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Z4ci jsou s vnitfnim Fadem $kolni druziny sezndmeni vychovatelkou b&hem prvnich dndl
zacatku nového Skolniho roku. Toto seznameni je zaznamenano v tfidni knize.
Pfedchozi Vnitini fad Skolni druziny byl zrusen k 31. 8. 2024.

Skolni ¥ad nabyva tginnosti dne: 1. 9. 2024

V Praze dne 1. 8. 2024

Mgr. Bc. Andrea Kroftova

feditelka Skoly
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