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1. Identifikační údaje dětské skupiny  

 
            Název:   Dětská skupina Panorama 
               Adresa:   Výstaviště 417, Praha 7 - Bubeneč, 170 00 
               Telefon:   +420 775 851 797 
               Web:   www.msustudanky.webnode.cz 
                  ds-panorama.webnode.cz 
  Email:   dspanorama@email.cz  
 

                Zřizovatel:  Městská část Praha 7 
                  U Průhonu 1338/38 
                  Praha 7, 170 00                  m            
               IČ:   60435216 
               Bankovní spojeni: 51-2728930277/0100 
 

Poskytovatel: Fakultní základní škola PedF UK a Mateřská škola U Studánky 

Umělecká 850/8 

170 00, Praha 7 – Holešovice 
Kontaktní osoba: Lucie Nyklová 
Telefon: +420 725 818 879 
 

               Kapacita:  12 dětí 
               Provozní doba:  pondělí – pátek 08:00-16.00 
               Pečující osoby:  Michaela Posová, Miroslava Karlová 
 

               Den započetí poskytování služeb péče o dítě v dětské skupině: 7. 1. 2019 
 

2. Harmonogram dne 

 
08.00 - 08.55  příchod dětí, volná činnost, spontánní aktivity dětí 
      09.00 uzavření dětské skupiny 
09.00 - 09.10 úklid hraček, ranní kruh (přivítání, vzájemná sdílení) 
09.10 - 09.30 řízená činnost (výtvarná, hudební, pohybová) 
09.30 - 10.00  hygiena, dopolední svačina 
10.30 - 12.00  hygiena, převlékání, pobyt venku 
12.00 - 12.30  hygiena, společný oběd 
12.30 - 12.55  hygiena, odchod dětí po obědě, příprava dětí k odpočinku 
13.00 - 14.15 odpočinek (s ukolébavkou, čtenou pohádkou či poslechem pohádky) 
14.15 - 14.30 vstávání, hygiena, převlékání 
14.30 - 14.45  odpolední svačina 
14.45 - 15.55 volná hra dětí, tvořivé činnosti, odchod dětí  
      16.00 uzavření dětské skupiny 
 



 

3.  Podmínky poskytování péče v dětské skupině 
 

DS je otevřena od 8.00 do 16.00 hodin. Do DS přicházejí děti zdravé, pravidelně a včas do 8.55 hodin, aby se 

mohly zúčastnit ranních činností. V 9.00 se DS z bezpečnostních důvodů zamyká. Po obědě je možné děti 

vyzvednout od 12.30 do 12.55 hodin, po odpočinku a svačině od 14.45 do 15.55 hodin. 
Provoz DS je ukončen v 16 hodin.  
 

Při příchodu a odchodu musí rodiče nebo jimi pověřené osoby (uvedené v evidenci dítěte) dítě osobně předat 

pečující osobě ve dveřích do třídy, totéž platí i u převzetí. Rodiče, ani jimi pověřené osoby do třídy nevstupují. 

Docházka je evidovaná elektronicky.  
V případě, že zůstane dítě v DS po provozu, pečující osoba kontaktuje rodiče a pokud je to možné, zůstane s 

dítětem až do té doby, dokud si jej nevyzvedne rodič nebo jím pověřená osoba. Zároveň bude zákonnému 

zástupci účtována náhrada škody ve výši 500,-Kč za každou započatou hodinu. 
Zákonný zástupce má povinnost vyzvednout dítě do 16.00 hodin.  

          Při opakovaném pozdním příchodu bude poskytovatelem kontaktován  OSPOD (orgán sociálně-právní             
              ochrany dětí).  

Opakující se pozdní příchody, či pozdní vyzvedávání jsou kvalifikovány jako hrubé porušení vnitřních pravidel 

a jsou důvodem k ukončení docházky dítěte do DS. 
 

4. Péče o zdraví a bezpečnost dětí 
 

Do DS se přijímají pouze zdravé děti, které neužívají žádné léky proti nachlazení, nemají příznaky onemocnění 

a nemohou být zdrojem infekce pro ostatní děti (horečka, kašel, rýma, průjem). Taktéž nemohou být předány 

děti s léky či nedoléčené. Totéž se vztahuje i na děti po úrazech (zlomeniny..). 
Pokud pečující osoba zjistí v průběhu dne, že je dítě nemocné, informuje o tom ihned rodiče, kteří si dítě co v 

nejkratší době vyzvednou. 
Rodiče jsou povinni oznámit pečujícím osobám výskyt infekčního onemocnění u dítěte - neprodleně.  
V případě alergie (sezónní pyly apod.) je potřeba doložit potvrzení od lékaře. 
Drobná poranění povrchového charakteru (oděrky, škrábnutí apod.) ošetří pečující osoby samy. 
V případě závažných zdravotních problémů zajistí pečující osoby odbornou lékařskou pomoc a ihned kontaktují 

zákonného zástupce.  
Zákonný zástupce je povinen být k zastižení na telefonu při náhlých změnách zdravotního stavu dítěte. Pokud 

tak nemůže učinit, je povinen uvést osobu, která tak může učinit za něj (tato osoba musí být uvedena v 

evidenčním listu dítěte). 
Každý úraz musí být zaznamenán v Knize úrazů.  
Pokud zákonný zástupce nebo pověřená osoba zjistí po převzetí dítěte úraz, nahlásí to ihned pečující osobě v ten 

den před opuštěním budovy dětské skupiny. 
V dětské skupině nebudou dětem podávány žádné léky. 
Pečující osoba má právo požadovat od rodiče dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře 

s jeho návratem do kolektivu dětí (infekční onemocnění - lékař, běžné onemocnění – čestné prohlášení). 

Poskytovatel si v případě pochybností o zdravotním stavu dítěte vyhrazuje právo dítě do dětské skupiny 

nepřijmout. 
Při ranním předávání dítěte rodič informuje pečující osobu o důležitých okolnostech spojených se stavem dítěte 

(např. dítě po nemoci, závažné okolnosti v rodině apod.). Jedná se především o okolnosti, které by mohly narušit 

fyzickou či psychickou pohodu dítěte a dalších dětí během pobytu v dětské skupině. 
Za bezpečnost dětí v DS odpovídají po celou dobu práce s dětmi pečující osoby DS, a to od doby převzetí až do 

doby předání rodičům nebo jimi pověřeným osobám. 
Děti nenosí do DS žádné šperky a cenné předměty. Za případnou ztrátu nelze poskytnout náhradu. Dále nenosí 

cukrovinky, žvýkačky, bonbony, hračky (může si přinést malou, plyšovou hračku na spaní). 
 

 

5. Stravování a pitný režim 
 

Stravování dítěte (svačina, oběd, svačina) zajišťuje zákonný zástupce dítěte.  
Všechna strava musí být umístěna ve vhodných nádobách pro jejich další uchování a uskladnění. 
Nádoby musí mít každé dítě podepsané, případně označené (dopolední/odpolední svačina) 
Na pití je vhodná netekoucí láhev, která musí být též podepsaná. V zázemí DS je dětem po celý den k dispozici 

pitná voda, kterou pečující osoby dle potřeby doplní. 
 

 



 

6. Vybavení dětí 
 

Vzhledem k velikosti prostorám DS není možné do DS vstupovat s kočárky, dětskými koly a jinými dětskými 

dopravními prostředky a stejně tak je tu nechávat. Tyto prostředky je možné ponechat pouze venku.  Za případné 

poškození, či ztrátu těchto prostředků poskytovatel, ani pečující osoby neručí. 
 

Zákonný zástupce zajistí dítěti náhradní oblečení, které bude řádně podepsané a uložené pod značkou dítěte v 

zázemí DS (2x spodní prádlo, 2x ponožky, 1x tričko, 1x tepláky/legíny). 
Zákonný zástupce dále zajistí a řádně podepíše: přezůvky (nevhodné jsou přezůvky typu crocs), holínky, 

pláštěnku, pokrývku hlavy – dle aktuálního období. 
Při příchodu do DS je zákonný zástupce povinen převléknout dítě do oblečení určeného pro pobyt uvnitř.  
Na ven je určené jiné oblečení.  
Doporučujeme dávat dětem oblečení, které si v budoucnu zvládnou oblékat sami, je pohodlné, prodyšné a 

umožňuje volný pohyb. Během roku připravujeme děti nácvikem v oblékání na vstup do školky, kde je 

samostatnost v oblékání vyžadována. 
Za příznivého počasí tráví děti nejméně 1 hodinu venku. Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný vítr, déšť, 

mlha, znečištění ovzduší nebo teplota pod -10°C. 
Obuv a oblečení musí být řádně podepsané. 
Zákonný zástupce předává dítě dostatečné vybavené s ohledem na aktuální a vyvíjející se předpověď počasí a 

potřeby dítěte. 
 

7. Informace k platbám za poskytnutí péče 
 

               Výše měsíčního paušálního poplatku za umístění dítěte v dětské skupině Panorama se řídí trvalým bydlištěm     
               matky dítěte (u otců samoživitelů bydlištěm otce).  
 

◦ 4 000,- Kč / měsíc za dítě matky, nebo otce samoživitele s trvalým bydlištěm v Praze 7 
 

◦ 5 000,- Kč / měsíc za dítě zákonného zástupce s trvalým bydlištěm mimo Prahu 7 nebo občanů cizí státní 

příslušnosti s krátkodobým, přechodným nebo dlouhodobým pobytem  
 

Úhradu za službu péče o dítě v dětské skupině musí být uhrazena na běžný účet  

č. ú. 51-2728930277/0100 před nástupem dítěte, a následující platby musí být uhrazeny do 25. dne předchozího 

měsíce. Variabilním symbolem: 6666+ číslo dítěte (číslo dítěte bude zákonnému zástupci sděleno při nástupu 

do DS) 
 

Pokud zákonný zástupce opakovaně nezaplatí platby za poskytnutí péče, a nedohodne si s poskytovatelem jiný 

termín úhrady, může poskytovatel rozhodnout o ukončení docházky do DS. 
 

8. Omlouvání dítěte 
 
Nepřítomnost dítěte je třeba nahlásit předem, nejpozději do 16.00 hodin daného dne, nebo do 8.00 hodin ráno. 
 

 

9. Práva a povinnosti rodičů 

 
Rodiče jsou povinni respektovat pravidla chování a soužití, která v DS platí, sledovat informace uveřejněné na 

nástěnkách. 
 

◦ Další povinnosti:   
▪ dodržovat vnitřní pravidla, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a  bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 
▪ pečující osoby se vždy musí dovolat na uvedené číslo 

▪ při akutních stavech (horečce, zvracení, průjmu atd.) jsou rodiče povinni dostavit se pro své dítě 

neprodleně do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornění 
▪ informovat písemně o veškerých změnách (např. změna bydliště, telefonů, pojišťovny, zaměstnání, atd.)   
▪ přivádět děti zdravé, bez příznaku infekčních chorob (zvracení, silný kašel, rýma, průjem, vyrážka, 

zánět spojivek apod.) 



 

▪ řádně hradit poplatek za péči ve stanoveném termínu 
 

◦ Rodiče mají právo: 
▪ na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich dítěte 

▪ konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s pečujícími osobami 
▪ vyjadřovat se k podstatným rozhodnutím týkajících se záležitostí vzdělávání dítěte 
▪ přispívat svými nápady, připomínkami a náměty k obohacení výchovného programu dětské skupiny 

 
 

Dětská skupina je povinna podávat informace o dítěti a o aktuálním dění pouze zákonnému zástupci dítěte. 

Aktuální informace budou k dispozici na nástěnce v šatně nebo zaslány emailem.  
Soukromé konzultace se budou konat po předchozí domluvě, ve stanoveném termínu. 
Dětská skupina uvítá jakékoli náměty, nápady a připomínky. 
Služba o poskytnuté péče může být přerušena z důvodů technických či karanténních, které budou příjemci 

neprodleně oznámeny. 
O státních svátcích se péče v dětské skupině neposkytuje.  
Provozní doba dětské skupiny může být omezena v době vánočních svátků. O takovém omezení provozu jsou 

rodiče informováni minimálně dva měsíce předem. 
K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu uvnitř dětské skupiny i mimo prostory dětské skupiny je personál dětské 

skupiny proškolen v oblasti BOZP a PP. 
Informace, které zákonný zástupce poskytne DS nebo jiné důležité informace o dítěti jsou důvěrné a všichni 

pracovníci se řídí zákonem, č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 

 
 

10. Ostatní 
 

Školní příspěvek na rok 2025/2026 činí 750,-Kč na pololetí / 1.500,-Kč na rok. 
Příspěvek je vybírán v hotovosti do pokladny DS proti podpisu zákonného zástupce.  
Peníze budou použité na vstupné (botanická zahrada/zoologická zahrada/muzea/divadlo apod.), výlety, společné 

focení, halloween, mikulášskou nadílku, den dětí a na nákup doplňujících propriet pro výtvarnou činnost. 
 

 

Plnění vnitřních pravidel je závazné pro rodiče i pečující osoby v plném rozsahu. 
 

 

 

 

 

 

 


